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GHID
PENTRU PREGATIREA, ELABORAREA S| SUSTINEREA PROIECTULUI DE DIPLOMA

1. Proiectul de diploma — atestat al pregatirii si specializarii universitare

Proiectul de diploma atesta performantele atinse de absolventi in instruirea lor
teoretica si practica, aptitudinile si inclinatia lor pentru profesia in care s-au format, priceperea
de a sesiza oportunitatile domeniului si de a oferi alternative eficiente si viabile. Proiectul de
diploma sintetizeaza si confirma calitatile tanarului absolvent, viitor specialist: profunzimea si
temeinicia cunostintelor teoretice, abilitatea de a le folosi la investigarea unor probleme ale
vietii reale, trainicia argumentelor cu care isi sustine proiectele, capacitatile manageriale si de
comunicare colectiva s.a. Prin aceasta absolventul demonstreaza gradul de insusire si
aprofundare a cunostintelor ce definesc specializarea sa si capacitatea de a le folosi in
solutionarea unor probleme concrete din domeniul in care s-a pregatit.

Proiectul de diploma este o lucrare teoretico-practica in care autorul pornind de la
fenomene si situatii reale specifice specializarii, avand ca suport pregatirea teoretica si
practica anterioara, pune probleme, identifica oportunitati, concepe si proiecteaza strategii si
verifica veridicitatea lor.

Elaborarea proiectului necesita un efort multidirectionat: studiu teoretic, documentare
bibliografica si practica, analiza, investigatii pe teren, experiente etc.

Activitatea de pregatire si elaborare a proiectului de diploma se desfasoara treptat, in

etape care se succed in ordinea impusa de specificul si continutul acesteia.

2. Alegerea domeniului in vederea documentarii si elaborarea proiectului de diploma

Alegerea domeniului, a sectorului de activitate, constituie primul “pas”, prima optiune a
autorului.

Optiunea autorului trebuie sa aiba o motivatie rezultata din convingerea acestuia ca
alegerea facuta e cea mai buna si sa aiba la baza un minimum de informatie asupra
domeniului. Ea nu trebuie sa facuta la intAmplare sub impulsul unei inspiratii de moment sau
la sugestia unor persoane care nu dispun de toate elementele necesare unui sfat corect.

Insemnétatea “primului pas” pentru intreaga munca de elaborare a lucrarii de licenta
presupune respectarea riguroasa a anumitor reguli:

- domeniul supus cercetarii sa aiba o stransa legatura cu specializarea absolventului;
- delimitarea in domeniul ales, a segmentului de activitate de care se simte cel mai atras

si considera ca-l poate aborda cu cele mai bune rezultate;
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- sfera sau zona de activitate pentru care opteaza autorul si problemele alese trebuie sa
vizeze activitati cu perspective in care eventual acesta se va putea integra si lucra. In
acelasi timp, lucrarea de licenta trebuie sa completeze pregatirea profesionala a
absolventului, sa ofere o experienta care sa-l ajute in activitatea sa viitoare.

- din domeniul ales, autorul trebuie sa opteze asupra oportunitatilor si problemelor care
pot fi practic cercetate si analizate si la a caror solutionare poate avea o contributie
personala.

- existenta surselor si posibilitatilor practice de documentare si informare au o foarte
mare importanta in alegerea domeniului de cercetare. Lipsa bazei de date, insuficienta
sau inaccesibilitatea lor complica documentarea autorului si il poate duce n “fundaturi”
din care sa nu mai poata iesi in timp util pentru a-si schimba domeniul de cercetare.

- alegerea domeniului poate fi facuta personal de catre autor (sa reprezinte un domeniu
in care a lucrat sau pentru care are anumite afinitati), de catedra de specialitate sau de
catre cadrul didactic coordonator de lucrare. Domeniul in care va fi elaborata lucrarea
poate fi sugerat sau chiar comandat de anumiti agenti economici (institutii sau firme
publice sau private). El poate fi si unul in legatura cu care exista cercetari complexe
realizate de cercetatori si cadre didactice la care pot fi antrenati si viitori absolvent;.
Aceasta presupune activitate Tn echipa si posibilitatea delimitarii aportului

absolventului.

3. Alegerea temei proiectului de diploma

Tematica proiectelor de diploma se alcatuieste pe baza propunerilor facute de catedre
si de coordonatorii proiectelor de diploma. Ea poate cuprinde insa si propuneri venite din
partea studentilor sau chiar comenzi-oferta facute de diverse societati comerciale interesate in
cercetarea sau rezolvarea anumitor probleme, dupa cum pot fi si teme ce rezulta din
programele de cercetare stiintifica a catedrelor.

Indiferent de sursa propunerilor, alcatuirea tematicii trebuie sa raspunda unor criterii:

- sa reflecte problemele de interes teoretic si practic din domeniul ales;

- studierea temelor sa solicite din partea studentilor valorificarea cunostintelor dobandite
in facultate si posibilitatea de a realiza o aplicatie practica a cestora;

- sa permita studentilor sa-si aduca o contributie personala la solutionarea aspectelor
practice legate de tema;

- sa existe, practic, conditii (tehnice, organizatorice, manageriale) care sa permita
realizarea temei;

- cercetarea temei sa poata fi finalizata in timpul afectat prin programul de lucru pentru

investigare si documentare.
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4. Documentarea

Intocmirea si realizarea programului de elaborare a proiectului de diploma au ca

premisa esentiala documentarea. Aceasta se realizeaza pe doua planuri: teoretic si practic.

4.1. Documentarea teoretica

Documentarea teoretica presupune, mai intai, identificarea, depistarea surselor de
documentare si apoi, culegerea, selectarea si sistematizarea informatiei.

in sfera documentatiei teoretice se include si studiul bibliografiei de specialitate, adica
a acelor materiale si publicatii care trateaza direct, concret, problemele cercetate si/sau
aspecte limitate ale acestora. Bibliografia de specialitate este reprezentata de cursuri,
manuale de spacialitate, monografii, studii de caz, lucrari publicate in diverse reviste de
specialitate sau volume ale unor manifestari stiintifice in domeniu s.a. Aceste materiale se
gasesc, de regula la bibliotecile specializate.

Studierea bibliografiei se face sistematic, intr-o anumita ordine. Mai intai se intocmeste
o lista bibliografica apeland, in acest scop si la serviciile de documentare ale bibliotecilor care
dispun si ofera, la cerere, bibliografii tematice sau pot fi gasite in site-uri adecvate din sistemul
INTERNET.

Sursele inscrise in lista bibliografica sunt grupate dupa mai multe criterii, pentru a se
asigura studierea operativa si consultarea ei eficienta. Gruparea poate fi facuta:

- dupa gradul de abordare si tratare a problemelor care prezinta interes pentru
lucrarea de licenta (abordare mai ampla sau mai restransa);

- in ordine cronologica pentru a urmari evolutia in cercetarea problemelor;

- pe tari, zone si altele care permit documentarea si analiza comparata a problemelor
cercetate;

- pe sectiuni, parti sau capitole ale lucrarii de licenta.

in ordonarea listei bibliografice, de mare ajutor este folosirea calculatorului care
permite nu numai stocarea in memorie a unui mare volum de surse, dar si posibilitatea
alcatuirii treptate si completarii ei pe parcurs. Accesul la INTERNET largeste considerabil aria
informarii si documentarii.

De asemenea, sfera si orizontul informarii bibliografice cresc considerabil atunci cand
studentul cunoaste bine 1-2 limbi straine.

Culegerea, selectarea si sistematizarea informatiei reprezinta partea esentjala,
consistenta a documentarii teoretice. Pentru a asigura eficienta ei studiul trebuie realizat
sistematic si organizat dupa reguli precise. Acestea se refera la:

- identificarea din fiecare sursa bibliografica a ideilor, pasajelor, argumentelor

semnificative care au legatura cu tema lucrarii;
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- intocmirea de fise in care se consemneaza cele mentionate mai sus, notandu-se
autorul, titlul cartii (revistei), editura, anul, editia, pagina;

- retinerea unor pari, pasaje din materialele consultate, care exprima puncte de vedere
ale autorului, preluarea facandu-se sub forma de citate si incadrate in ghilimele;

- gruparea fiselor intocmite pe problemele principale ale lucrarii, pe capitole sau parii ale

acesteia sau pe obiectivele urmarite de cercetare.

4.2. Documentarea practica

in faza documentarii practice studentul vine in contact nemijlocit cu realitatea pe care
si-a propus sa o cerceteze. Ea constituie punctul “forte” in programul de elaborare a
proiectului de diploma.

Documentarea practica se realizeaza, in principal, in timpul practicii prin diverse
metode a caror aplicare depinde de obiectivele urmarite. Functie de natura acestora, pot fi
folosite:

- observatii directe asupra proceselor / fenomenelor cercetate;
- culegerea de informatii, sondaje, chestionare, interviuri;
- participarea la unele actiuni (diferite operatii, experimente, experiente de laborator) etc.

Documentarea pe teren, independent de natura temei si a fenomenelor studiate trebuie
sa fie cuprinzatoare, avand in vedere interdependentele dintre sectoarele de activitate din
unitatile supuse observatiei. De aceea, ea trebuie sa includa aspectele tehnice,

organizatorice, managementul, circuitul informational, latura financiara etc.

5. Prelucrarea informatiilor

Informatiile si materialele culese in etapa documentarii teoretice si practice trebuie
prelucrate, sistematizate, sintetizate si prezentate intr-o forma logica, coerenta care sa permita
formularea de concluzii, observatii si argumente pentru sustinerea solutiilor la care se ajunge.

Materialul rezultat din prelucrare, ordonat pe structura proiectului de diploma este cel
care asigura substanta, continutul esential al lucrarii.

Datele, informatiile, constatarile si concluziile ce rezulta din prelucrare se ordoneaza pe
capitole si parti ale lucrarii de licenta in asa fel incat sa poata fi folosite si valorificate n
cuprinsul lucrarii.

Pentru a evita inglobarea in lucrare a unor informatii brute sau superficial prelucrate, si
aglomerarea lucrarii cu detalii nesemnificative, se recomanda aplicarea unor metode si tehnici
in prelucrarea materialului, prin care se asigura valorificarea datelor si informatiilor culese si
permit integrarea lor adecvata in structura lucrarii ca: tabele, scheme, grafice, figuri, schite,
modele, programe etc. Vor fi folosite acelea care corespund cel mai bine specificului si
continutului lucrarii. E bine ca autorul sa se opreasca la cele care releva contributia lui

personala.
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6. Continutul proiectului de diploma

6.1. Planul proiectului de diploma

Planul proiectului de diploma descrie coordonatele principale in care se va folosi
materialul obtinut prin prelucrarea informatiilor si a documentelor. El se prezinta ca un
“schelet” ce va fi “umplut” cu date, fapte, informatii, privind fenomenul studiat, dar si cu
consideratii, aprecieri si argumente ale autorului.

Planul proiectului de diploma se intocmeste cu aportul coordonatorului de lucrare care
ajuta studentul sa gaseasca cel mai potrivit cadru de prezentare a rezultatelor cercetarii. Sub
indrumarea coordonatorului, studentul si va fixa elementele planului intr-o ordine logica,
coerenta. Planul trebuie sa reflecte optica autorului, demersul sau propriu, constatarile si

argumentele pe care isi fundamenteaza propunerile in legatura cu cercetarea efectuata.

in general, indiferent de tema, structura proiectului de diplomé& cuprinde:

- un capitol introductiv in care se arata importanta temei proiectului de diploma si se
motiveazd alegerea ei. in acest capitol pot fi prezentate si realizari cunoscute cu
trimiteri precise la bibliografia consultata, punctele de vedere existente in literatura in
legatura cu tema abordata. Tot in acest capitol se vor prezenta succint contributiile
proprii care se vor dezvolta in cadrul proiectului.

- mai multe capitole (4-6, dupa caz) in care se dezvolta continutul temei.

o fundamentarea teoretica a temei (max. 1/3 din continut), rezultatele
documentarii si cercetarii, argumentele autorului si solutiile propuse;

o prezentarea metodei / procedeului (cu citarea referintelor bibliografice)

o prezentarea echipamentelor / soft —urilor (cu citarea referintelor bibliografice)

o descrierea, proiectarea produselor, experimentelor si prezentarea rezultatelor

o discutarea rezultatelor (comparativ cu rezultate cunoscute din bibliografie)

- un capitol final in care se sintetizeaza concluziile si aportul personal la solutionarea
problemelor ridicate de tema.

- Bibliografia consultata si utilizata (inclusiv webografia);

- Rezumatul lucrarii (max. 1 pagina);

- Anexe (daca este cazul).

Pentru a realiza o tratare inchegata a temei, fiecare capitol va fi structurat pe
subcapitole, paragrafe si subparagrafe, dupa cum impun nevoile redactarii. Titlul capitolelor,
paragrafelor, subparagrafelor trebuie sa concorde cu continutul lor, sa-l reprezinte in cateva
cuvinte, pastrandu-se rigoarea in formulare.

Numerotarea lor se face intr-un sistem care sa usureze depistarea si urmarirea lor.
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O atenfie maxima se va acorda capitolelor in care se concentreaza tratarea
continutului temei si care pun in evidenta aportul personal, constatarile si observatiile proprii,
propunerile si solutiile formulate.

Partile descriptive vor fi reduse la minim. Cea mai mare parte a capitolelor trebuie
consacrata prezentarii obiectivelor urmarite si propunerilor proprii.

In cursul tratarii, trebuie sa se asigure o legatura intre toate partile lucrérii: capitole,
subcapitole, paragrafe, subparagrafe, fiecare subdiviziune sa contribuie la formarea unei
imagini asupra problemelor principale si obiectivelor urmarite de autor.

In structura proiectului de diploma o pozitie, deloc de neglijat, o ocupa lista
bibliografica. Redactarea ei trebuie realizata dupa reguli precise (listata alfabetic, dupa numele

primului autor al fiecarei lucrari).

6.2. Continutul proiectului de diploma

¢ Proiectul va fi conceput de asa maniera incat sa reflecte realizarile proprii ale
studentului.

o Proiectul trebuie sa evidentieze ’realizarile proprii” (cu un grad de complexitate
adecvat), care se raporteaza la “elementele deja cunoscute” (pe care studentul le-a
utilizat pe parcursul elaborarii proiectului).

e "Realizarile proprii” trebuie interpretate corespunzator nivelului unui atare proiect, in
special prin raportare la proiecte anterioare, ca de exemplu:

1. Date / conditii noi pentru o metoda / procedeu / echipament(e) deja utilizat(e)
in proiecte anterioare si un produs deja realizat in proiecte anterioare;

2. Metoda / procedeu deja utilizat In proiecte anterioare, pe un echipament
neutilizat in proiecte anterioare;

3. Metoda / procedeu neutilizat in proiecte anterioare, pe un echipament utilizat
in proiecte anterioare.

e in urma discutiilor cu indrumétorul, studentul va organiza proiectul pentru a motiva si
sustine “realizarile proprii”.

e Gradul de noutate al "realizarilor proprii” face obiectul departajarii prin notare, dar
fiecare proiect trebuie orientat pe prezentarea unor "realizarile proprii”.

e Sectiunile / paragrafele cu informatii generale se vor limita la aspectele strict necesare
prezentarii "realizarile proprii”.

e Pentru textele, figurile, schemele, preluate din materiale bibliografice (inclusiv proiecte

anterioare) se vor da indicatii precise privind sursa bibliografica.
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Propuneri (orientative) privind continutul proiectului de diploma

I. Parte scrisa
1. Cuprins
2. Tema de proiectare;
3.  Memoriul tehnic
¢ definirea/detalierea obiectivului proiectului;
e justificarea solutiei tehnice considerate optima;
e norme tehnice folosite in proiectare.
4. Tehnologia finisarii
e caracterizarea materiilor prime utilizate;
e descrierea etapelor tehnologice de prelucrare necesare pentru obfinerea produsului
finit;
e caracterizarea metodelor de control al calitatii pe fluxul de fabricatie si final.
5. Proiectarea utilajelor de baza:
e justificarea alegerii utilajelor ;
e scurta prezentare si descriere a modului de functionare;
e schite si date de exploatare si intretinere;
e calculul numarului de utilaje.
Se va proiecta cel putin un utilaj (dimensionare geometrica, calcul energetic, calcul
hidrodinamic, calcul termic).
6. Controlul, reglarea si automatizarea procesului tehnologic
7. Utilitati - se prezinta caracteristicile si necesarul de:
e apa tehnologica si potabila (dedurizare, analize);
e abur;
e energie electrica;
e consumuri orare, curbe de consum, aplatizare;
8. Protectia mediului:
e ape reziduale;
e canalizare;
e recircularea unor flote reziduale din operatiile din finisare.
9. Norme de tehnica securitatii muncii si prevenirea si stingerea incendiilor;
10. Bibliografie;
Partea scrisa va avea cel mult 80 pagini format A 4; se recomanda tehnoredactarea pe

calculator.
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Il. Parte desenata si anexe
Minim 4 planse: 2 utilaje si 2 schite de amplasare, scara 1:100 sau 1:150.

Anexe, constituite din produse, mostre de materiale, etc.

7. Redactarea

Redactarea consta practic din prezentarea intr-o forma clara, concisa, logica si
sistematizata in fiecare subdiviziune a structurii lucrarii a scopului cescetarii efectuate, a
continutului temei, a constatarilor si observatiilor autorului din timpul documentarii, a
argumentelor, propunerilor si concluziilor.

Autorul va acorda mare atentie stilului care trebuie sa fie cursiv, sobru, concis, lipsit
de repetari inutile. Acutatetea in exprimare, deplina concordanta dintre forma acesteia si
ideile pe care vrea sa le comunice autorul, grija ca formularile sa nu altereze mesajul temei
sau subiectului ales, sunt reguli de prim ordin care trebuie riguros respectate.

De mare insemnatate pentru calitatea si funuta stiintifica a proiectului de diploma este
folosirea corecta a bibliografiei. Aceasta inseamna ca ori de cate ori se apeleaza la aceasta,
se marcheaza prin punerea intre paranteze patrate a numarului de ordine a lucrarii din lista
bibliografica.

Pentru a sustine afirmatiile si a da mai multa forfd argumentatiei, autorul apeleaza la
un material ilustrativ elaborat si pregatit in etapa prelucrarii informatiilor culese in timpul
documentarii. Materialul ilustrativ poate fi incorporat in lucrare sub cele mai diverse forme:
tabele, grafice, scheme, schite etc. in asa fel incat, cu ajutorul lor, mesajul problemelor
abordate sa apara cat mai convingator.

Toate materialele ilustrative folosite trebuie sa fie numerotate, sa aiba un titlu foarte
scurt, care sa reflecte confinutul lor si sa fie Tnsotite de explicatii, care sa puna in valoare
continutul si semnificatia lor, intr-o stransa legatura cu ideile si tezele cuprinse in lucrare.

Includerea diferitelor forme ale materialului ilustrativ trebuie facuta cu mult
discernamant, dupa o atenta selectie. De asemenea, se va avea in vedere ca prin folosirea lui
sa nu se rupa echilibrul ce trebuie sa exdiste intre tratare, argumentare si ilustrare.

In situatiile cand materialul ilustrativ este voluminos si prin incorporare in lucrare ar
‘rupe” cursivitatea expunerii, el ar putea fi plasat la sfarsitul lucrarii, ca anexa, iar prezenta lor
ca anexe trebuie marcata in text prin inscrierea de trimiteri clare la aceste materiale.

Dupa incheierea redactarii, cand proiectul de diploma se afla in forma finala, si Tnainte
de a fi tehnoredactat, este bine ca autorul sa il prezinte coordonatorului, pentru ca acesta sa
aiba posibilitatea sa mai faca observatiile ce s-ar impune si sa poata fi operate de autor.

Recomandari privitoare la tehnoredactarea Lucrarii de Diploma
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e redactarea se poate face utilizand computerul sau prin scris de mana (in acest ultim
caz cu respectarea normelor de scriere din desenul tehnic);

o textul va fi conform cu indicatiilor Academiei Romaniei privind: lexicul, gramatica si
ortografia;

e terminologia de specialitate, denumirea unitatilor de masura, abrevierile, formulele de
calcul, alte notatii, trebuie sa fie cele consacrate in standarde sau literatura tehnica.

e ecuatiile / formulele de calcul, figurile si tabelele vor fi numerotate distinctiv;

e se recomanda ca diferite informatii cum sunt: parametrii functionali ai utilajelor,
rezultate ale calculelor, etc. sa fie prezentate sub forma tabelara;

e desenele, schemele, graficele se vor executa pe suport calc sau cu ajutorul
imprimantei (daca au fost realizate pe calculator);

e in text se vor face trimiteri la bibliografie (acolo unde este cazul);

e nu se accepta desene / figuri obtinute prin xerocopiere;

8. Prezentarea si sustinerea proiectului de diploma

Dupa incheierea redactarii si obtinerea aprecierii coordonatorului ca proiectul de
diploma corespunde cerintelor, autorul trece la pregatirea pentru sustinerea ei in fata comisiei
de examen de licenta.

Tn acest scop, autorul pregateste un scurt rezumat al lucrarii in care va pune accent pe
problemele principale cuprinse in lucrare si evidentiaza aportul personal.

Pentru ca expunerea sa fie mai convingatoare si mai usor de urmarit de membrii
comisisi de examen, autorul pregateste si un material ilustrativ, cu care isi va sustine ideile.

in expunerea continutului lucrérii, autorul demonstreaza membrilor comisiei aptitudinile
si calitafile sale ca specialist in domeniul de pregatire, capacitatea de a-si sustine ideile,
parerile si propunerile.

In timpul expunerii autorul poate folosi material ilustrativ prin care intdreste expunerea
orala, fara a incarca inutil prezentarea.

Expunerea autorului este urmata de un dialog cu membrii comisiei, in timpul caruia
autorul are prilejul sa dovedeasca profunzimea cunostintelor sale, forta de argumentare,

reactii rapide la subiect.

9. Examenul de diploma

Examenul de diploma este public si consta din doua probe: proba 1 — de verificare a

cunostintelor de specialitate si proba 2 — de prezentare si sustinere proiectului de diploma.
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La proba a doua, de sustinere a proiectului, membrii comisiei acorda o singura nota
(numar intreg intre 1 si 10) pentru sustinerea proiectului de diploma si examinare orala.
Deliberarea comisiei (acordarea notelor si calculul mediilor) nu este publica.

Rezultatul final al sustinerii proiectului de diploma exprimat de comisie depinde de
continutul lucrarii, dar si de calitatea expunerii si masura in care autorul cunoaste si
stapaneste intregul continut al lucréarii.

La sustinerea lucrarii participa si coordonatorul lucrarii daca nu este membru in
comisia de examen. Acesta evalueaza proiectul de diploma si acorda o nota pe baza unui
referat de apreciere care vizeaza: Structurarea si continutul lucrarii, Elementele de contributie
proprie, Confinutul si valoarea concluziilor si propunerilor, Forma prezentarii (calitarea
redactarii, grafica, mod de exprimare etc.).

Aprecierea finala la aceasta proba se concretizeaza in media ce rezulta din notele pe
care le dau membrii comisiei de examen.

Examenul de diploma este promovat daca media aritmetica a mediilor obtinute la cele

doua probe este de cel putin 6,00.
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