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CAIET DE SARCINI

privind achizitio de Servicii de Social Media Mtnagement ri Conlenl Marketing penlru ptoiectul Ingenium

Caietul de sarcini face pane integranttr din documentalia pentru elaborarea $i prezentarea ofenei 9i constituie

ansamblul cerinlelor pe baza ctrrora se elaboreazi de c6tre fiecare ofertant propunerea tehnica.

lnformatii g€nerale

Artoritatea contractantA

Denumirea: Universitatea Tehnictr "Gheorghe Asachi" din

Adresa: B-dul Prof. Dimitrie Mangeron nr. 67,

Responsabil achizilie: Ing. Geanina Jigl6

Email: geanina.tigla@tuiasi.ro

Sursa de finanfare

Aceastd achizilie este finanFtA din Proiectul INGENIUM Alliance of European Universities, Numar de identificare

101090042, Program cofinanlat de Comisia Europeani prin Programul Erasmus+.

Obiectul Si durata contractului

Obiectul controctului

Cod CPV: 79342200-5

Obiectul contmctului il constituie achizilia de Servicii de Social Media Management li Conlent Marketing pentru

proiectul lngenium.

Durata contrectului

Contractul va avea o durattr de 22 luni de la data semnarii acestuia de cAtre ambele pA(i. Durata contractului include

termenul de execulie. receplie. plat{.

Cerinte privind serviciile solicitrte

Servicii de Social Media Management qi Cor!tent Marketing

. Implementarea Strstegiei de comunicare INGENIUM pe platformele sale de promovare si comunicare

o Crearea si managementul unui editorial lunar de postari in concordanta cu obiectivele de comunicare si promovare

pentru Paginile oficiale de Linkedln, Instagram Twifter INGENIUM

. Servicii de Copywriting pentru postarile Social Media si anicole website pentru TUIASI in cadrul INGENILJM

o Design grafic pentru continutul vizual publicat pe pagina si in campanii

Monitorizare si raponare trim€sfiala asupra kpi-urilor target din Strategia de Comunicare si Desiminare INGENIUM
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. Coordonarea, verificarea si monitorizarea tuturor postarilor din cadrul INGENIUM pe canalele de promovare

. Dezvoltarea Newsletter-elor lunare INGENIUM (design si continut)

Atribulii specifice

. Coordonarea echipei de comunicare INGENIUM in vederea respectarii calendarului de social media

o Coordonarea si curatorierea informatiei si a continutului pentru website-ul oficial INGENIUM

. Menlinerea unui nivel nansparent de comunicare si asigurarea accesului facil la informatie pentru toate partile

implicate

o Gestionarea comunicarilor inteme pentru mentinerea unui nivel optim de colaborare cu partenerii INCENIUM

pentru buna implementare a strategiei de comunicate

o Coordonarea si participarea in cadrul intalnirilor periodice ale Ofiterilor de Comunicare INGENIUM.

o Comunicarea in cadrul proiectului INGENIUM se va realiza in limba er,glezA.

Termen de prestare servicii 2l luni.

Contitrutul ti modul de prezentare e ofertei

Ofert4 orice corespondenla ti documente legale de procedura de atribuire, transmise intre ofertant li autoritatea

contractanta febuie trimise in limba rom6n6.

Documentele emise in alttr limbi vor fi prezentate de ofertant numai insolite de traducerea autoriztl in limba romanS.

Perioada de valabilitate a ofertei - 30 de zile de la data limiti de depunere a ofertelor.

l, Documente de cdiJicate:

Ofertantul trebuie sA dovedeasca ca este legal constituit.

Documente justifi cative:

- Certificat de inregistrare/certificat de inregistrare fiscala si/sau Act constitutiv fi statut (daca este cazul).

2. Ptopunerca lehtlcd:

Propunerea tehnictr va fi prezentattr astfel incat sA p€rmita identificarea cu ugurinla a corespondenlei cu cerinlele caietului

de sarcini gi va respecta in totalitate cerinlele acestuia.

Oferta tehnica va contine o descriere amtrnunliti a serviciilor oferite.

Ofertantul trebuie sd nominalizeze cel putin un expert cheie care sa indeplineasca minim urmatoarele cerinte:

- sa fie absolvent de studii de licenla de marketing, comunicare sau jumalism - se Ya prezenta Diploma de licenta sau

orice documenl care sa dovedeasca a absolvit studii de licenJA de marketing, comunicare sau jurnalism si CV;

Ofenanlii care nu nominalizeaza cel putin un expert cu cerintele minime solicitate vor fi descalificali.

MPORTAREA:

- hestatorul va prezenta un Raport de activitate lunar.

Criterii de atribuire

Criteriul de atribuire a fost stabilit cel mai mic pre1.

PROPUNEREA FINANCIARA

Oferta frnanciard qi implicit valoarea contractului de servicii va include costurile pentru toate actiYitalile propuse, dupf,

cum se soliciti in prezentul caiet de sarcini.

in acest sens, Prestatorul trebuie sA aibd in vedere la intocmirea propunerii financiare toate costurile legate de serviciile

necesare indeplinirii contractului.
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MODALITATEA DE PLATA

Plltile cAtre prestator se vor face, lunar, in maxim 30 zile dupA realizarea serviciilor numai dupa ce prestatorul va

transmil€ ctrtre Beneficiar factura emisa, impreuna cu Raportul de activitate lunar.

Prezentul caiet de sarcini se constituie ca aIlexl la contractul ce va fi incheiat cu Prestalorul.

Director proiect INGENIUM,

Prof.univ.dr.ing. lrina LUNGU
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Administrator patrimoniu,

lng. Geanina Tigla
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